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Birimi Rektörlük 

Görev Adı                                      Toplumsal Katkı Koordinatör Yardımcısı 

Kadro Adı                                       Öğretim Üyesi 

Bağlı Bulunduğu Birim Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü 

Alt Birimi                                            

İletişim İçinde Olunan Birimler      Akademik ve İdari Birimler 

Yetki Devredilecek Görev Unvanı                                   Toplumsal Katkı Koordinatör Yardımcısı 

Sorumlu Olunan Süreç Numarası  

  

Görevin Kısa Tanımı: 

 

Toplumsal Katkı Koordinatörü’ne destek vererek toplumsal katkı faaliyetlerinin planlanması, 

yürütülmesi, izlenmesi ve raporlanması süreçlerinde aktif rol almak; birimler arası koordinasyonun 

etkin yürütülmesini sağlamaktan sorumludur. 

  
Görevleri: 

 

 Sistem üzerinden yürütülen toplumsal katkı faaliyet planlarının izlenmesi ve gerekli 

güncellemelerin yapılmasında koordinatöre destek vermek. 

 Faaliyetlerin PUKÖ süreci doğrultusunda uygulanmasını sağlamak ve birimleri bu konuda 

bilgilendirmek. 

 Toplumsal katkı faaliyetleri kapsamında geri bildirim ve memnuniyet anketlerini organize 

etmek. 

 Paydaşlarla yürütülecek proje ve etkinliklerde koordinatöre yardımcı olmak. 

 Toplumsal katkı göstergelerine ilişkin veri toplama, analiz ve raporlama süreçlerinde görev 

almak. 

 Gerektiğinde koordinatöre vekalet etmek. 

 Faaliyetlerle ilgili belge yönetimi ve arşivleme süreçlerini yürütmek. 

 Rektörlük veya kalite komisyonu tarafından talep edilen raporların hazırlanmasına 

katılmak. 

 Toplumsal katkı süreçlerinde iyileştirme önerileri geliştirmek ve uygulama aşamasını 

izlemek. 

 Koordinatör tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek. 

 

Görevi ile İlgili Mevzuat 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Yükseköğretim Kalite Güvencesi Yönetmeliği 

Yalova Üniversitesi Kalite Komisyonu Yönergesi 

Yalova Üniversitesi Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü Yönergesi 

Yalova Üniversitesi Toplumsal Katkı Yönetimi ve İşleyiş Yönergesi  
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


